
Natemelju dlanka 15. stavka 2.Zakonao javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj

120116, iUtZZ i 48126) i dlanka 57. Statuta USTANOVE , Uprarmo vije6e Djedjeg

vrtilaomis na37. sjednici odrZanoj dana22. srpnja 2026. godine donosi

PRAVILMK O NAdINU PROVODENJU POSTUPAKA

JEDNOSTAVNIE NABAVE

Uvodne odredbe

dhnak 1.

Ovim Pravilnikom o nadinu provodenja postupaka jednostavne nabave (u daljnjem

tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i nadin postupanja javnog naruditelja

Djedji vrti6 OmiS 1r, aagn3em tekstu: Naruditelj) prilikom nabave roba, usluga i
,udouu, te provedb. proj.tt"ih natjedaja, koji po svojoj procijenjenoj wijednosti

spadaju u kategoriju jednostavne nabave.

Jednostavnanabava je nabava roba i usluga, te provedba projektnih natlelaja 6ija je

procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura, odnosno radova dija je procrjenjena

vrijednost manjl od 100.00b,00 .*u, zakoje po Zakonu o javnoj nabavi (,,I'Tarodne

,roioio.., broj l-20116, ll4l22 i 48126, u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza

provodenj a postupaka j avne nabave.

procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos

jednostavne nabave bezporeza na dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan primjenjivati

zaktnske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet

nabave.

Inazikoji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se jednako

na mu5ki i Zenski rod.

ilanak 2.

prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu

na sve gospodarsk. r"U;.t i. poltovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode

poslovnog nastana i na8elo siobode pruianlausfugl te nadela kojaiztogaproulaze'

kao sto su nadelo trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane

diskriminacij e, nadelo iajantrto g priznav ania, nadelo ruzmiernosti i nadelo

transparentlrosti.





ilanak 3.

Obvezricimaprimj eneZakona o sprjedavanju sukoba interesa zabranjeno je

utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o jednostavnoj nabavi za nabavu robe

,rilugu i radova lilinakoji drugi nadin koristiti svoj poloZaj kako bi utjecali na ovu

naba-vu radi postizanjaosobnog probitka ili probitkapoYezane osobe, neke

povlastice ili prav4 sklopili pravni posao ili na drugi nadin interesno pogodovali

sebi ili drugoj povezanoj osobi.

Osoba koja sudjelde ,, provedbi postupka jednostavne nabave ne smije ni na koji
nadin pogodovati bilo kojem gospodarskom subjektu pri dobivanju ugovora o

nabavi.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i
ukloni rrrt-oU. interesa uvezis postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo

naru5avanje trZi5nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim

gospodarskim subj ektima.

Na sukob interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave na odgovaraju6i nadin se

primjenjuju odredbe o sukobu interesa Zakota.

ilanak 4.

U postupku jednostavne nabave bilo koji podaci, osim onih javno objavljerih, za

uri3.-. provodenja postupka nabave, a do trenutkaodabtramogu biti dostupni

samo ovla$tenim osobama koje provode postupak nabave i delniku ustanove.

ilanak 5.

predmeti jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od

5.000,00 eura unose se u Plan nabave dok se predmeti jednostavne nabave

procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura ne moraju unositi u Plan nabave.

Ukoliko se tijekom kalendarske godine vkailepotreba zanabavom dodatlrih

roba/uslug aliadovauslijed koje bi se pove6ala njihova procijenjena vrijednost na

nadin daf,relazeu viju kategoriju jednostavne nabave ili pak u kategorijtzakoju je

potrebno provesti postupak javne nabave, Naruditelj 6e zatakve dodatre vrijednosti

prove sti odgovaraj u6i PostuPak.

ilanak 6.

Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o nabavi u EOJN RH. Na

vodenje i.girtru na odgovarajuZi nadin se primjenjuju odredbe ZJN 2016 i njegove

izmjene.





Provodenje postupka i ugovaranje nabave

ilanak 7.

Provodenje postupaka jednostavne nabave i ugovaranje provodi se u radunovodstvu

ustanove, zapredmete nabave procijenjene wijednosti ve6e od 15.000,00 eura.

Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave treba uzetiu obzir mogu6nost

primj ene elekhonidkih sredstava komunikacij e.

ilanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura

Provodenje postupka jednostavne nabave izdlankaT. stavka 1. ovog Pravilnika

provodi se putem Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike lkvatske (u

daljnjem tekstu: EOJN RH), i to:

a) slanj em poziv a odabranim go sp odarskim subj ektima, za pr edmete nabave

procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 25.000,00 eura (robe i usluge)

odnosno 45.000,00 eura (radovi), te

b) javnom objavom, zapredmete nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00

eura (robe i usluge) odnosno 45.000,00 eura (radovi).

Istodobno s danom javne objave, Naruditelj 6e na svojoj intemetskoj stranici

objaviti obavijest o postupku javne nabave s povezricom na objavljeni postupak.

Prije podetka postupka jednostavne nabave Naruditelj moZe provesti analinttrZilta
putem EOJN RH.

ilanak 9.

Iznimno od dlanka 8. stavka 1. todke b) Naruditelj nije obvezan provesti postupak

jednostavne nabave putem javne objave putem EOJN RH nego isti provodi slanjem

pozivana adrese jednog ili vi5e gospodarskih subjekata (ovisno o okolnostima i
ruziti trZi5no g natj ecanj a) u slj ededim sludaj evima :

a) ako nije podnesena niti jedna ponuda ili biti jedna valjana ponuda u prethodno

provedenom postupkujednostavne nabave, pod uvjetom da podetmi ugovorni uvjeti

nisu bitro izmijenjeni

b) ako zbogobjektivnrhruzlogapredmet nabave mole izvr5iti, isporuditi ili pruZiti

samo odredeni gospodarski subjekt, i to:





1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe

2. ako iz tehnidkih ruzlogapredmet nabave moZe isporuditi samo odredeni

gospodarski subj ekt ili

3. ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljudujuliprava intelektualnog

vlasniStva

c) ako postoji iznimna Zumost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.

Razloziza primjenu ovih iznimki navode se i obrazlahttt objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

ilanak 10.

Provodenje postupka jednostavne nabave izdlanka7. stavka 1. ovog Pravilnika

zapodinj e izr adom zahtjev a za nabavu.

Uvjet za pokretanje postupka su planirana furancijska sredstva u furancijskom

planu Naruditelj a za godtruu kojoj obveze za ugoYoteni predmet nabave

dospij evaju na naplatu.

Zahtjev za nabavt upu6uj e delnik ustanove.

Zahtjev zanabavuupu6uje se e-mailom sluZbeniku nadleZnom za provodenje

postupka jednostavne nabave kao i voditelju radunovodstva.

dhnak 11.

Iznimno, ukoliko se zbog izvanrednih i nepredvidenih okolnosti ukaLe potreba za

nabavom, a financijska sredstva za izvrSenje ugovora o nabavi nisu planirana u

financijskom planu Naruditelja, radunovodstvo ustanove duZno je o tome

obavijestiti delnika te ie postupak nabave biti pokrenut samo uz odobrenje delnika te

po potrebi i osnivada ustanove. U tom sludaju Naruditelj je duZan osig-urati potrebna

irnancijska sredstva prije dospijeca financijske obveze koja proizlazi iz predmetre

nabave.

dhnak 12.

Zaprovodenje postupkaizdlanka 7. stavka 1. Pravilnika ravnatelj imenuje

por4.r.r.Wo koje sasastoji od 3 (tri) ovla5tene osobe, od kojih je jedna odgovorna

za pripremu tehnidke specifftacije predmeta nabave. U postupku pripreme tehnidke

speciiftacije odgovorni osoba moile suradivati sa strudnom osobom specijalistom





za odredeno podrudje koja ne mora biti dlan povjerenstva, ali wn manJla i iskustva

potrebna za inadu tehnidke specifikacij e.

Barem jedan dlan povjerenstva mora imati certifftat iz podrudj aiavne nabave.

ilanak 13.

Poziv za dostavu ponude sa&Linajmanje:

1. tro5kovnik,

2. opis predmeta nabave s tehnidkom specifftacijom,

3. rok za dostavu ponude,

4. rok valjanosti ponude,

5. dokumente koje su ponuditelji dubri dostaviti,

6. nadin inade i dostave ponude,

7. odredbe o jamstvima, ako suttaiena,

8. kriterij zaodabk,

9. bitre elemente ugovora ili prijedlog ugovora,

10. uputu o pravnom lijeku,

11. ostale potrebne Podatke.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 radnih danaod dana slanja poziva

odabranim gorpodrrckim subjektima odnosno od dana javne objave pozivaza

dostavu ponude.

ponude se dostavljaju putem EOJN RH osim dijelova zakoje jetpozivuza
dostavu ponuda rrurr.alro da se dostavljaju pismenim putem na adresu Naruditelja

kao odvojeni dijelovi Ponuda.

Smatra se daje ponuda zaprimljena u trenutku dostave putem EOJN RH neovisno o

trenutku dostave odvojenog dijela ponude.

odvojeni dijelovi ponude koji ne dodu na adresu Naruditelj au zadanom roku ne

uzima3u ,. , rur-utranje nego se neotvorcnivtalaju ponuditeljima tz dokaz da su

bili zaprimljeni nakon isteka rckazadostavu ponuda'





Ukoliko Naruditelj nakon objave ili slanja pozivaza dostavu ponude utvrdi da je

pohebno izmijeniti neki od zahtjevakoje je propisao, udinit 6e dostupnim na isti

nadin kao i poziv za dostavu ponuda obavijest o izmjeni uvjeta nabave, te

eventualnom produZetku roka za dostavu ponude.

dhnak 14.

U pozivu za dostavu ponude Naruditelj 6e odrediti uvjete koje ponuditelji moraju

zadovoljiti kako bi ponuda bilavaLela, kao Sto su dostava odredenih dokumenata,

jamstva, certifftati, izjave i sl.

Gospodarski subjekti se pri iztadiponude moraju pidrZavati uvjeta koje je odredio

Naruditelj, ali mogu zatraiitipoja5njenje/dopunr-r/izmjenu pozivana dostavu

ponude, upozoriti Naruditelja na pogresku ili ako nekim zatrtjevima nije mogu6e

udovotjiti uslijed objektivnih okolnosti (promj enazakonske regulative, stanje na

trZi5tu i sl.).

U tom sludaju Naruditelj 6e dfii odgovor lili izmijeniti poziv na dostavu ponude

sukladno dlanku 13. stavku 5. Pravilnika ili poni5titi postupak nabave.

Sva komunikacija izmedu gospodarskih subjekata i Naruditelja odvija se putem

EOJN RH.

dlanak 15.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponude odreduje kriterij zaodabr ponude.

Kriterij za odabtr ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija

ponuda (EI'IP).

U sludaju ekonomski najpovoljnije ponude Naruditelj 6e propisati elemente i nadin

vrednovanja istih, uz wjet da cijena mora biti jedan od elemenata. Ostali kriteriji
ne smiju Uiti Oiskriminiraju6i i moraju biti povezani s predmetom nabave.

Otvaranje, pregled i ocjena Ponuda

dlanak 16.

pravodobno zaprimljene ponude otvaraju se istekom rckaza dostavu ponuda

automatski u sustavu EOJN RH, te se generira zapisnik o otvaranju ponuda.

Otvaranju ponuda mora prisustvovati najmanje 1 fiedan) dlan povjerenstva.

Otvaranje ponuda nije javno.

ponude koje nisu prispjele u roku i na nadin propisan pozivom za dostavu ponuda

ne uzimaju se u razmattarfie.





Nakon otvaranja ponuda, povjerenstvo pristupa pregledu iinaduie zapisnik o

pregledu i ocjeni pristiglih ponuda. Ponude koje udovoljavaju svim traZenim

Lutqevr a koje je propisao Naruditelj, rangiraju se prema kriteriju za odabtr.

Najbolje ocijenjena ponuda odabire se zaugovaranje.

Ako u dostavljenim ponudama postoje manja odstupanj a od zahtjeva koje je

propisao Naruditelj, povjerenstvo moZe zatraLitiod ponuditelja da dostavi

ofitovanje o izmjeni ponude u tom dijelu, na nadin kako je zahtiievao Naruditelj.

Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne dostavi oditovanje ili odbije izmijeniti
ponudu, Naruditelj ie ponudu tog ponuditelja ocijeniti nevaZe6om i ista se ne6e

dalje razmatrati.

Izmjene i dopune ponude ne smiju se odnositi na nudene jedinidne cijene niti
rentltratiizmjenomrcztltatavrednovanjaponudapremakriterijuzaodabtr
najpovoljnije ponude.

Ako ponuditelj ne dostavi svu traZenu dokumentacijuNaruditelj gamo1epowati
da upopuni dokumente ili dostavi dokumente koje nije dostavio u ponudi (osim

tro5kovnika i dokum enatakoji se odnose na vrednovanje ponude prema kriterijima
E].TP).

Ukoliko su pojedini dokumenti ili dijelovi ponude neditki ili nejasni, od ponuditelja

se moZe zatraiitida ih pojasni. U sludaju utwdene radunske pogre5ke od

ponuditelja 6e se zatraLiti da prihvati ispravak.

U sludaju da ponuditelj ne prihvati ispravak radunske pogre5ke ili ne

pojasnilupotpuni ponudu, ista 6e biti odbijena.

lzzapislka moraju biti vidljivi svi elementi koji su utjecali na ocjenu ponuda i
prijedlog za odabtr odnosno poni5tenje postupka.

Odabir ponude ili poni5tenje postupka

ilanak 17.

Postupak jednosta'sne nabave zavriavadono5enjem odluke o odabiru ili poni5tenju,

koju donosi delrrik na temelju prijedloga povjerenstva.

Za odabtrje dovoljna jedna valjana ponuda.

Odluka o odabiru ili poni5tenju donosi se u roku 30 (trideset) dana od isteka tokaza

dostavu ponuda, te se ista bez odgadanja javno objavljuje putem EOJN RH'

Zajedto'sodlukom objavljuje se preslika zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,

o.ir u sludaju poni5tenja postupka bez provoclenja pregleda i ocjene ponuda kada

se objavljuje samo odluka o poni5tenju.





S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi.

Ugovorni odnos moLe se ostvariti po isteku rckazaizjavljivanje prigovora odnosno

rj e5avanj a po prigovoru.

Clanak 18.

Naruditelj 6e poni5titi postupak nabave u sludaju:

1. ako ne dobije niti jednu ponudu,

2. ako su sve pristigle ponude neva1ele,

3. ako je cijena najbolje ocijenjene ponude ve6a od planiranih sredstava zanabavt,
osim ako se Naruditelj obveZe osigurati nedostaju6a sredstva,

4. ako je proveden postupak jednostavne nabave iz dlanka 8. stavka 1. todke a) a

cijena najpovoljnije ponude prelaziiznos zakojije potrebno provesti postupak

javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH,

5. ako cijena najpovoljnije ponude prelazi iznos zakoiije potrebno provesti

postupak javne nabave,

6. ako tijekom rokazadostavu ponuda ili tijekom postupka pregleda i ocjene

ponuda postanu poznate okolnosti koje znadajno utjedu na postupak nabave

bArorrro zbogt<o3itr3e potrebno provesti drugadiji postupak ili izmijeniti tehnidke

specifft acij e predmeta nab ave,

7. ako prestane potreba zapredmehrom nabavom.

Ugovorni odnos

dhnak 1,9.

Ugovorni odnos moLenastati s jednim ili s vi5e gospodarskih subjekata, ovisno o

prirodi predmeta nabave.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave moZe se sklopiti jedan ugovor

narazdobfji od jedne ili dvije godine odnosno najvi5e dva godi5nja ugovora.

U sludaju da je predvideno sklapanje dva ugovora, Naruditelj moZe odustati od

sklapanja a*gog predvidenog ugovora ako nastupe okolnosti koje to

onemogu6urrJr, 1rrpt. nema oiiguranih sredstava, prestaje potreba za predmetom

nabave i s1.).





Zavrijemetrajanjaugovomog odnosa ne smiju se mijenjati bitni elementi ugovora

u odnosu na one propisane pozivom za dostavu ponude odnosno tro5kovnikom i
tehnidkom specifikacrj om.

U sludaju izvanredne potrebe zapovedarrjem ugovorenih kolidina ili dodavanjem

novih stavaka, iste se smiju ugovoriti sklapanjem dodatka ugovoru odnosno

izdavanjem nove narudZbenice szrmo u sludaju kada su kumulativno zadovoljeni

uvjeti:

- ukupno ugovorena vrijednost ne prelazi u vi5u kategoriju jednostavne nabave ili u
kategoriju za koju je potrebno provesti postupak jarme nabave

- dodatne kolidine odnosno nove stavke ugovaraju se s gospodarskim subjektom s

kojim je Naruditelj u osnovnom ugovornom odnosu

- dodatna vrij ednost ne pr elazi 3 \Yo ptv obro ugovorene vrij ednosti.

Odredbe o pravnim lijekovima

dhnak 20.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode prema odredbama ovog
pravihika rruki ponuditelj koji je dostavio ponudu u roku za dostavu ponude, ima

pravo uvida u ostale dostavljene ponude (ukljuduju6i i poprafiru dokumentaciju i
korespondenciju), osim u dijelove koji su sukladno posebnim propisima

ozna8eni tajnima, u roku 3 (tri) rudna danaod dana objave ishoda postupka

nabave.

Naruditelj je isto duZan omogu6iti putem EOJN RH najkasnije sljede6i radni dani

od dana dostave zahtjeva.

ponuditelj koji je dostavio ponudu u odredenom postupku jednostavng nabave

moLeuloiiti prigorror delniku ukoliko smatra da su u postupku pregleda i ocjene

ponuda podinjene nepravilnosti koje su rezultirale odabirom ponude koja nije

trebala biti odabrana.

prigovor se moZe uloZiti u roku 5 (pe| radnih dana od dana objave ishoda postupka

nabave.

podnosenje prigovoraodgadasklapanje ugovora o nabavi do donosenja odluke o

prigovoru.

Celnik 6e razmotriti prigovor ponuditelja te isti uvaZiti ili odbiti'

Ukoliko prigovor bude tvaLenstrudno povjerenstvo 6e ponovno pregledati

dostavljene ponude i izvr5iti odabir ili poni5titi postupak nabave'





U postupcima jednostavne nabave koji se provode sukladno ovom Pravilniku nije

dopu5teno izjavljivanj e Lalbe.

Prijelazne i zavr5ne odredbe

ilanak 21.

Na sve Sto nije regulirano ovim Pravilnikom Naruditelj moZe na odgovaraju6i nadin

primj enj ivati odredb e Zakona.

tlanak22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od osam (8) dana od dana objave.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaLitiPravilnik o jednostavnoj

nabavi KLASA: 60l-02120-041104, URBROJ: 2l55ll-07 -04-20-2 , od 07 .

svibnja 2020.

KLASA: 0ll-01 126-01 104

URBROJ : 21 5 5 -l -7 I 04-26-l

U Omi5u, 22. srpnja2026. godine

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 23. kolovoza2026. godine na oglasnoj plodi

ustanove te mreZnim stranicama ustanove i udinjen je dostupnim u Elektronidkom

oglasniku javne nabave RH (EOJN) i stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.




