Na temelju ¢lanka 57. stavka 4 Statuta DJECJEG VRTICA OMIS i &lanka 35. Zakona o
predskolskom odgoju i obrazovanju ( NN br. 10/97.,107/07. 94/1, 57/22, 101/23 i 22/26) i Odluke o
nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u dje¢ji vrti¢ Omi$ KI.ASA:601-01/26-01/04, UR.BROJ:
2181-7-04/1-26-2 od dana 28. travnja 2026. godine, Upravno vijeée Djecjeg vrtica Omis$ ( u daljnjem
tekstu: Vrti¢ ) na XXXIII. sjednici, a nakon dobivene suglasnosti Gradskog vijeéa Grada Omisa
KLASA:601-01/26-01/06, URBROJ: 2181-7-04/1-26-4 od 28. travnja 2026. godine donosi:

PRAVILNIK
0
UPISU I MJERILIMA UPISA DJECE U DJECJI VRTIC OMIS

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu i mjerilima upisa djece u Dje&ji vrti¢ Omi§ ( u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u Dje&ji vrti¢ Omi$ ( u daljnjem tekstu:
Vrti¢), ostvarivanje prava prvenstva pri upisu te uvjeti ispisa djece iz Vrti¢a kao i prava i obveze
roditelja.

U cijelom tekstu Pravilnika izrazi koji se koriste za fizi€ke osobe u muskom rodu su
neutralni i odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.
U Vrti¢ se mogu upisati djeca sukladno DrZzavnom pedagoskom standardu predskolskog
odgoja i naobrazbe (u daljnjem tekstu: pedagoski standard).
Odgojna skupina po programima moZe se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja/skrbnika i prijavljene djece, sukladno propisanim pedago$kim standardima.

Clanak 3.

U jasli¢ki program moZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuce godine navrsi jednu (1)
godinu.

U vrti¢ke programe moZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine navrsi 3 godine
Zivota.

U program pred$kole, za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu, koja nisu obuhvaéena
redovitim programima, upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja.
U program predskole, za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu koja nisu obuhvacena
redovitim programima, upisuju se djeca prema ostvarenim bodovima i raspoloZivim slobodnim
mjestima, sukladno kriterijima utvrdenim pravilnikom.

U redovite programe obogacene specifiénim sadrZajima moZe se upisati dijete rane ili
predskolske dobi.

Na programe suglasnost daje ministarstvo nadleZno za obrazovanje, a uz zahtjev za izdavanjem
suglasnosti obvezno se prilaZe pozitivno stru¢no mi$ljenje Agencije za odgoj i obrazovanje.



Clanak 4.
Pedagoska godina pocinje 01. rujna tekuce godine, a zavr§ava 31. kolovoza iduce godine.
II. MJERILA I POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC
Clanak 5.

Svake pedagoske godine Vrti¢ putem sredstava javnog priopéavanja, a uz suglasnost
izvr§nog tijela osnivaca objavljuje Oglas za upis djece u djedje vrtiée i jaslice.
Oglas se isti¢e u svakom odjeljenju Vrtica i na mreZnoj stranici Vrtica.
Oglas mora sadrZavati sve potrebne upute za roditelje, a obavezno:
- rok i na¢in podnoSenja zahtjeva,
- dokumentaciju koja se prilaze uz zahtjev,
- vrste programa za koje se vr$i upis djece,
- rok i mjesto objave rezultata upisa
- nadin ostvarivanja prava ucesnika u postupku upisa.

Clanak 6.
Upisi u djedji vrtié provode se samo elektroni¢kim putem.
Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Provedbenog programa obveznog
cijepljenja u Republici Hrvatskoj, s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja.
Roditelj je duzan prilikom podnoSenja prijava za upis priloZiti obaveznu dokumentaciju i dokaze o
¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu.

Obavezna dokumentacija pri upisu:

rodni list djeteta ili izvadak iz matice rodenih,

potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta,

preslika knjiZice cijepljenja djeteta

potvrda/elektroni¢ki zapis o prebivalistu MUP RH PU Omi§ za najmanje jednog roditelja i
dijete

Dokazi o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

e zadijete roditelja invalida Domovinskog rata: rjeSenje roditelja o statusu invalida
Domovinskog rata, preslika smrtnog lista ili izvadak iz matice umrlih

o zadijete zaposlenog/ih roditelja i osobe koja koristi mjeruHZZ-a za stjecanje prvog radnog
iskustva: potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
HZMO - a (ne starije od 8 dana od dana podnoSenja Prijave) ili za roditelje zaposlene u
inozemstvu: ugovor ili potvrda kojom se dokazuje €injenica postojanja ugovora o radu,
odnosno ¢injenica mirovinskog osiguranja temeljenog na radu

e za dijete zaposlenog roditelja koji koristi pravo na neplaieni dopust odnosno mirovanje
radnog odnosa: potvrda/elektronitki zapis roditelja o podacima evidentiranim u matiénoj
evidenciji HZMO - a (ne stariji od 8 dana od dana podnoSenja Prijave) i
odluka poslodavca/rjeSenje o koriStenju prava na neplaieni dopust/mirovanje radnog odnosa
(ovjerena potpisom i pecatom)



e zadijete samohranog roditelja: smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku
drugog roditelja ili rjeSenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad o privremenom
uzdrZavanju djeteta i pravomocéna presuda o razvodu braka ili drugo uvjerenje
nadleZnog tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete.

e zadijete koje Zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitelj): rodni list djeteta
ne stariji od tri mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, uvjerenje Hrvatskog zavoda za
socijalni rad o jednoroditeljskoj obitelji, presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da
drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom kuéanstvu

e zadjecu iz obitelji s troje i viSe djece u kuéanstvu: rodni listovi, izvodi iz mati¢ne
knjige rodenih ili potvrda o rodenju djeteta za svu djecu (neovisno o datumu izdavanja),
potvrda o redovnom obrazovanju za djecu u sustavu redovnog srednjoskolskog i
visoko$kolskog obrazovanja

o zadijete uzeto na skrb i uzdrzavanje i dijete u udomiteljskoj
obitelji: rjeSenje/potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad

e zadijete korisnika doplatka za djecu: rjeSenje ili potvrda/elektronicki zapis HZMO-a o
pravu na doplatak za tekuéu godinu

e zadijete korisnika zajam&ene minimalne naknade: rjeSenje ili potvrda o priznavanje
prava roditelju na zajam¢enu minimalnu naknadu za tekucu kalendarsku godinu

o zadijete s teSko¢ama i kroni¢nim bolestima: nalaz i mi$ljenje tijela vjestacenja ili
potvrdu izabranoga pedijatra ili obiteljskoga lije¢nika da je razmjer teSkoca u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom o§te¢enja funkcionalnih sposobnosti
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja.

¢ za dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom
potvrda/elektroni¢ki zapis ili rjeSenje o upisu roditelja u Hrvatski registar osoba
s invaliditetom (Nalaz i mi$ljenje o teZini i vrsti invaliditeta — oSteenju funkcionalnih
sposobnosti Zavoda za vjeStadenje i profesionalnu rehabilitaciju i zapoSljavanje osoba
s invaliditetom).

Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: zahtjev) s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik,
udomitelj djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj). Roditelj je duZan u upisnom roku predati potpunu
dokumentaciju. Zahtjevi zaprimljeni nakon roka i zahtjevi s nepotpunom dokumentacijom nece
se razmatrati, Nakon proteka upisnog roka ne postoji moguénost naknadnog podnoSenja
dokumenata i dokaza o §injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu.

Temeljem integracije sa sustavom e — gradani i privole roditelja, e-prijava preuzima odredeni
skup podataka (dokumentacija o djetetu i roditeljima, dokaz o statusu Zrtve invalida
Domovinskog rata, dokaz o prebivali§tu, dokaz o zaposlenju i drugo), dok je ostalu
dokumentaciju koja se traZi prema ovom Pravilniku potrebno posebno ucitati i priloZiti uz e-
prijavu.

Za toénost podataka iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka odgovorne su osobe koje su izdale dokumente,
odnosno roditelji.

U sluéaju osnovanosti sumnje u toénost podataka moZe se obaviti provjera.

Roditelj potvrduje da su svi dostavljeni podaci istiniti, potpuni i aZurni te snosi odgovornost
za njihovu to¢nost.



Roditelj koji ostvaruje prednost pri upisu temeljem zaposlenja duZan je pisanim putem
obavijestiti Vrti¢ o svakoj promjeni radnopravnog statusa koja moZe utjecati na ostvarivanje
bodova, i to u roku od 8 dana od dana nastanka promjene.

Vrti¢ ima pravo tijekom pedagoske godine izvrsiti provjeru ¢injenica bitnih za ostvarivanje
prednosti pri upisu, ukljucujuéi provjeru zaposlenja roditelja, uvidom u dostupne evidencije ili
traZenjem dodatne dokumentacije.

Clanak 7.

Korisnik usluga Vrti¢a iz prethodne pedagoske godine duzan je prije upisnog roka,
a na temelju Zahtjeva za nastavkom koristenja usluga Dje&jeg vrti¢a OmiS$ (u daljnjem tekstu
Zahtjev) obavijestiti Vrti¢ o nastavku koriStenja usluga u narednoj pedagoskoj godini. Obrazac
zahtjeva izdaje Vrtié.
Nalin i vrijeme podnoSenja Zahtjeva utvrduje ravnatelj Vitica te se objavljuje putem
mreZnih stranica i oglasnih plo¢a Vrtica.
Po isteku roka za predaju Zahtjeva, Stru¢no povjerenstvo djeCjeg vrtica (dalje u tekstu:
Povjerenstvo), koje €ine struéni suradnici, vi§a medicinska sestra i ravnatelj objavljuje raspored
djece koja nastavljaju s koriStenjem usluga po Siframa, razvrstane po podru¢nim objektima,
programima i odgojno-obrazovnim skupinama. Raspored djece iz prethodnog stavka
podloZan je promjenama ovisno o potrebama organiziranja odgojno-obrazovnih skupina
unovoj pedagoskoj godini.

U postupku odlu¢ivanja o zahtjevima za prijelaz djeteta u drugi program, objekt ili odgojno-
obrazovnu skupinu, Vrti¢ moZe izvrsiti provjeru okolnosti koje su bile osnova za ostvarivanje
prednosti pri upisu.
Ako se u tom postupku utvrdi da roditelj:

» tijekom pedagoske godine nije imao status zaposlenja na temelju kojeg je ostvario

prednost pri upisu ili

 nije prijavio promjenu radnopravnog statusa sukladno ovom Pravilniku,
Vrti¢ zadrZava pravo, nakon provedenog postupka i omoguéavanja roditelju da se o€ituje,
izmijeniti raspored djeteta te ga rasporediti u drugu odgojno-obrazovnu skupinu ili program
unutar Vrti¢a, u skladu s organizacijskim moguénostima i pedagoskim standardima.
Odluka iz prethodnog stavka mora biti obrazloZena te utemeljena na nacelu razmjernosti i
najboljem interesu djeteta.

Clanak 7 a

Vrti¢ mozZe tijekom pedagoske godine, po sluZbenoj duZnosti ili na temelju saznanja,

pokrenuti postupak provjere ¢injenica koje su bile osnova za ostvarivanje prednosti pri upisu.

Ako se u postupku provjere utvrdi:



1. da su prilikom upisa dostavljeni netoéni ili neistiniti podaci,
ili
2. da je nastupila promjena okolnosti koja utjete na ostvarene bodove, a ista nije prijavljena,

Vrti¢ ¢e prije donoSenja odluke pozvati roditelja da se u primjerenom roku (najmanje 8 dana)
olituje o utvrdenim ¢injenicama i dostavi relevantne dokaze.

Nakon provedenog postupka, Povjerenstvo moZe:

e izvrsiti ponovno bodovanje,

e izmijeniti status djeteta unutar sustava upisa,

o predloZiti raskid ugovora o koritenju usluga, ako se utvrdi da je dijete ostvarilo
prednost na temelju neto¢nih podataka koji su bitno utjecali na redoslijed prvenstva.

Odluka mora biti obrazloZena i razmjerna utvrdenim okolnostima, uzimajucéi u obzir najbolji
interes djeteta i stabilnost odgojno-obrazovnog procesa.

Clanak 8.

Nakon $to se utvrdi broj djece koja nastavljaju koriStenje usluga utvrduje se Plan
upisa djece u programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja za novu pedagosku godinu
odnosno broj slobodnih mjesta za upis u novu pedagosku godinu.

Clanak 9.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune
postojeci kapaciteti Vrtica.

U jasli¢ke programe upisuje se dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine navrSava
jednu godinu Zivota, a u vrticke programe mozZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza navrSava
3 godine Zivota uz uvjet da ima regulirane higijenske navike / kontrola sfinktera /. Ukoliko se
u periodu adaptacije pokaze da dijete ipak nema regulirane higijenske navike / kontrola
sfinktera /, Vrti¢ zadrZava pravo ponovnog razmatranja nastavka koriStenja usluga Vrtica.

Clanak 10.

Pravo na organizirane programe u Vrti¢u ostvaruju djeca i roditelj/i s prebivaliStem
na podru¢ju Grada Omisa. Ukoliko ima slobodnih mjesta mogu se upisati i djeca s prebivalistem
na podrudju drugih jedinica lokalne samouprave, odnosno djeca stranih drzavljana uz placanje
pune ekonomske cijene programa kojeg koriste, a od svojeg nadleznog tijela lokalne
samouprave na ¢ijem podrudju imaju prebivali$te mogu traZiti suglasnost za sufinanciranje uz
zakljuenje sporazuma izmedu odgovarajuéih jedinica lokalne samouprave o zajednickoj
provedbi predskolske djelatnosti u takvu svrhu.



Clanak 11.

Prije potpisivanja Ugovora o medusobnim pravima i obvezama (u daljnjem tekstu
Ugovor) 1 ukljuivanja djeteta u odgojno-obrazovni program, roditelj je obvezan uz prisutnost
djeteta obaviti inicijalni razgovor sa Povjerenstvom Vrti¢a.

U inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim
navikama, potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima, te se dogovara period prilagodbe.

Prosudbu o ukljucivanju djece s teSkoc¢ama u razvoju, djece sa zdravstvenim

teSko¢ama i neuroloskim o$tecenjima, kao i djece koja pri upisu imaju priloZene preporuke
struénjaka donosi Povjerenstvo iz prvog stavka ovog ¢lanka.

Povjerenstvo utvrduje moguénost osiguravanja uvjeta za svako pojedino dijete s
teSkofom u razvoju, temeljem procjene psihofizikog statusa djeteta.

Dijete s tesko¢om moze se upisati ukoliko Povjerenstvo utvrdi da se u Vrticu mogu
osigurati specifiéni uvjeti iz prethodnog stavka, te ako postoji slobodno mjesto za upis.

Temeljem prosudbe Povjerenstva, za dijete s teSko¢ama u razvoju provodi se pedagoska
opservacija €iji postupak se utvrduje Protokolima postupanja i mjera sigurnosti Djecjeg vrti¢a
Omis.

III. UTVRDIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak 12.

Svako dijete rane i pred$kolske dobi ima pravo upisa u dje€ji vrti¢ u kojem se izvodi rani i
predskolski odgoj i obrazovanje.

Za dijete koje je obvezno pohadati Program predskole, Grad Omi$ je duZan osigurati mjesto u
dje¢jem vrti¢u ili osnovnoj $koli koja provodi obvezni program predskole.

Clanak 13.

Prednost pri upisu djece u djegji vrti¢ Omi§ imaju djeca roditelja invalida Domovinskoga rata,
djeca iz obitelji s troje ili viSe djece, djeca obaju zaposlenih roditelja, djeca s teSkocama u
razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i mi$ljenje tijela vjeStaCenja ili potvrdu
izabranoga pedijatra ili obiteljskoga lijenika da je razmjer te§koca u razvoju ili kroni¢ne
bolesti okvirno u skladu s listom o$teéenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim
se ureduje metodologija vjestagenja, djeca samohranih roditelja, djeca jednoroditeljskih
obitelji, djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca
koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima, djeca koja
imaju prebivaliste ili boraviste na podrugju djegjega vrti¢a, djeca roditelja koji primaju
doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajam&ene minimalne naknade.

Clanak 14.



Prednost pri upisu djece u vrti¢ imaju djeca koja ispunjavaju kriterije kao i bodove iz tablice
br. 1. sukladno ¢lanku 15. ovog Pravilnika .

Clanak 15.
Tablica broj 1.
KRITERIJI MJERILA BODOVANJA

1. | Djecaroditelja invalida

Domovinskog rata 8 bodova
2. | Djeca iz obitelji s troje ili

viSe djece 3 boda
3. | Djeca obaju zaposlenih

roditelja 12 bodova po roditelju
4. | Djeca s teSko¢ama u razvoju

i kroni¢nim bolestima koja 10 bodova

imaju nalaz i mi§ljenje tijela

vjeStaCenja
4. | Djeca s teSko¢ama u razvoju

i kroni¢nim bolestima koja 2 boda

imaju potvrdu izabranoga
pedijatra ili obiteljskoga
lije¢nika da je razmjer
teSkoca u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno u
skladu s listom o$tecenja
funkcionalnih sposobnosti
sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija
vjestacenja,

5. | Djeca samohranih roditelja

24 boda




6. | Djeca jednoroditeljske

obitelji 5 bodova

7. | Djeca osoba s invaliditetom 5 bodova po roditelju
upisanih u Hrvatski registar
osoba s invaliditetom

8. | Djecakoja su ostvarila 6 bodova

pravo na socijalnu uslugu
smjestaja u udomiteljskim
obiteljima

9. | Djeca koja imaju 2 boda
prebivaliste ili boraviste na
podru¢ju djecjeg vrti¢a

10. | Djeca roditelja koji primaju
doplatak za djecu ili 2 boda
roditelja korisnika

zajamCene minimalne
naknade.

Osoba koja koristi pravo na nepladeni dopust odnosno mirovanje radnog odnosa, redoviti
student i redoviti ucenik bodovati ¢e se kao zaposleni roditelj.

Clanak 16.

Radi sprje¢avanja zlouporaba pri ostvarivanju prednosti temeljem statusa zaposlenog roditelja,
Vrti¢ moZe izvrSiti provjeru kontinuiteta zaposlenja roditelja u razdoblju od najmanje 3 mjeseca
prije dana podnoSenja zahtjeva za upis, uvidom u dostupne sluzbene evidencije ili na temelju
dodatno zatraZene dokumentacije.

Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti, prijavi za upis duZni su
priloZziti dokumentaciju kako je navedeno u tablici broj 1.

Za to¢nost podataka iz prethodnog stavka ovog Elanka odgovorne su osobe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelj zahtjeva. U sluéaju osnovane sumnje u to€nost podataka iz
priloZenih dokumenata Povjerenstvo koje obavlja upis moZe obaviti provjeru.

Podnositelji prijava koji nisu priloZili odgovarajuc¢e dokaze ne mogu se pozivati na prednost pri
upisu.

Bodovi utvrdeni po kriterijima iz tablice u ¢lanku 15. zbrajaju se i na temelju ukupnog broja
bodova utvrduje se lista prioriteta na koju se redom stavljaju prijave podnositelja od veéeg broja
bodova do najmanjeg.



Ako i nakon primjene utvrdenih kriterija viSe prijava podnositelja ostvaruje isti broj bodova,
svrstavanje se obavlja po datumu rodenja djeteta, od najstarijeg ka mlademu.

Povjerenstvo moZe tijekom pedagoske godine izvrSiti reviziju bodovanja u slu¢aju promjene ili
naknadnog utvrdivanja injenica koje utje¢u na ostvarivanje prednosti pri upisu, uz prethodno
provodenje postupka iz ¢lanka 7 a ovog Pravilnika.
Clanak 17.

Djeca koja se tijekom godine ispis$u iz Vrti¢a, u novoj pedagoskoj godini nemaju nikakvu
prednost pri upisu na temelju ranije steCenog upisnog statusa. Za njih ¢e se utvrdivati broj
bodova kao i za svu novoprimljenu djecu.

Izuzetak iz pravila iz prethodnog stavka ovog ¢lanka su djeca koja zbog svog trenutnog

psihofizi¢kog stanja nisu mogla pohadati Vrti¢ vise mjeseci ili cijelu pedagosku godinu, uz
potvrdu lije¢nika specijalista.

Clanak 18.
Ravnatelj moZe svojom Odlukom odobriti izvanredni upis djeteta ako postoji
slobodno mjesto u odgojnoj skupini pri ¢emu podnosi izvje§ée Upravnom vijecu.
Naknadni upis objavljuje se u jesenskom roku putem e- upisa jedino u slu¢aju ako ima
slobodnih mjesta u skupinama.

Clanak 19.

U cjelodnevni 10 —satnii 8 — satni program mogu se upisati djeca koja ostvaruju
najmanje 26 bodova.

Clanak 20.

Vrti¢ je duzan osigurati upis sve djece koja se nalaze u godini prije polaska u osnovnu
Skolu time da se isti rasporeduju u programe prema ostvarenom broju bodova.

IV. KOMISIJA ZA PROVODENJE UPISA
Clanak 21.
Upravno vijeée Vrti¢a imenuje Komisiju za provodenje upisa u Djecji vrti¢ Omis (u

daljnjem tekstu Komisija) na rok od tri (3) godine.

Clanak 22.



Komisija za upis broji 5 ( pet) €lanova, a to su: struéni suradnik, zdravstveni voditelj,
predstavnik Grada OmiSa, predstavnik roditelja i predstavnik Hrvatskog zavoda za socijalni
rad.

Clanak 23.

Komisija za upis donosi odluke veéinom glasova od ukupnog broja ¢lanova.
O radu Komisije vodi se zapisnik.
Zapisnik obvezno sadrzi podatke o:
a) vremenu i mjestu odrZavanja sjednice,
b) podatke o prisutnima na sjednici,
¢) podatke o prihvacenim zahtjevima
d) podatke o odbijenim zahtjevima
e) broj slobodnih mjesta nakon zavr$etka upisnog postupka, ukupno i po programima i lista
neupisane djece

Clanak 24.

Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata
cjelovitog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, rezultata
inicijalnog razgovora s roditeljima djece uz nazo¢nost djeteta koji obavljaju €lanovi struénog
povjerenstva vrti¢a, uz moguénost konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribave misljenja
bitnih za odlucivanje.

Clanak 25.

Komisija je duzna uroku od 15 dana od isteka roka za podnoSenje Zahtjeva za upis
djeteta donijeti RjeSenje o upisu u djeéje vrtice i jaslice Djejeg vrtica Omi$ (u daljnjem
tekstu RjeSenje o upisu) u kojem su navedeni podaci: redni broj, Sifra zahtjeva i ukupan broj
bodova.

Zahtjevi se u Rjesenju navode kao prihvaéeni zahtjevi za upis djeteta i odbijeni zahtjevi
za upis djeteta s obrazloZenjem.
Clanak 26.

Protiv RjeSenja o upisu roditelji imaju pravo Zalbe Upravnom vijeéu u roku od 15 dana
od dana objave RjeSenja o upisu.

Upravno vije€e duZno je o Zalbi rje$avati u roku od 15 dana od dana zaprimanja Zalbe.
Upravno vijeée ¢e odbaciti zalbu ako je nepravovremeno podnijeta ili je podnijeta od osobe
koja nije ovlastena za podnoSenje Zalbe.

Nakon rasprave Upravno vijece donosi Kona¢no rjeSenje o upisu djece u djecje vrtice i
jaslice Djeéjeg vrti¢éa Omis.



Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, ne uvrstava se na
Kona¢no rjesenje o upisu djece u djecje vrtice 1 jaslice Djedjeg vrtica Omis.

Odluka Upravnog vijeéa je konaéna.

Clanak 27.

Kona¢no rjeSenje o upisu djece u djedje vrtice i jaslice Djedjeg vrtica Omis objavljuje se
na mreZnim stranicama Vrti¢a i osnivada, te na oglasnim plo¢ama Vrtica.

Clanak 28.

Roditelji - korisnici usluga vrti¢a su duzni u razdoblju od 01. rujna, a najkasnije do 15.
rujna potpisati Ugovor o medusobnim pravima i obvezama.
Ugovor o medusobnim pravima i obvezama potpisuju oba roditelja i potpisom ugovora
roditelji odnosno korisnici usluga prihvacaju sva prava i obveze koje proistjecu iz Ugovora.

Djeca koja temeljem bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢ ostvarivati ée po odluci
Stru¢nog povjerenstva Vrti¢a pravo upisa tijekom godine u odgojnu skupinu u kojoj se
oslobodi mjesto ili se prosiri kapacitet Vrtica.

Iznimno, u Vrtié se mogu ukljudivati i djeca ako se radi o izuzetnim slu€ajevima koji se
nisu mogli predvidjeti / smrt roditelja ili skrbnika, teSka bolest roditelja ili skrbnika,
preseljenje, napustanje djeteta / o ¢emu odlucuje ravnatelj.

Djegji vrti¢ nije duZan osigurati mjesto u Vrti¢u nakon iznimnog drugog oslobodenja
upisa djeteta u osnovnu $kolu.

Djeca koja dobiju privremeno oslobodenje upisa u osnovnu $kolu mogu biti
premjestena u trosatni program pred$kole koji se provodi u sklopu Vrtic¢a..

Clanak 29.

Djeca koja su po Konagnom rjeSenju o upisu upisana u vrti¢ i jaslice zapo€inju
koristiti program 01. rujna tekucée godine ,odnosno u tijeku godine, ako se tad upisuju.

Clanak 30.

Dijetetu ée se omoguéiti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko
u Vrti¢u postoje uvjeti za takav premjestaj.

Odluku o Zahtjevu za promjenu programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi
ravnatelj u suradnji sa Struénim povjerenstvom Vrtica.

Prilikom prijelaza djeteta u drugu predskolsku ustanovu, djetetu se izdaje
prijelaznica u koju se unose podaci o reguliranim medusobnim pravima i obvezama.

Vrti¢ ne moZe primiti dijete bez prijelaznice iz koje je vidljivo da je korisnik usluga
uredno podmirio svoje obveze u predkolskoj ustanovi u kojoj je dijete ranije ostvarivalo

programe.



Vrti¢ zadrzava pravo da tijekom pedagoske godine izmjeni organizaciju rada zbog
racionalizacije poslovanja, nastupa novih ili izvanrednih okolnosti, obveze primjene
pedagoskih standarda S$to osim ostalog ukljuiuje premjestaj djeteta u drugu odgojnu skupinu
ili drugi podruéni objekt bez posebne suglasnosti roditelja, kao i promjenu izvrsitelja na
radnom mjestu odgojitelja u odgojnoj skupini.

V. ISPIS DJECE IZ VRTICA

Clanak 31.

Roditelj moZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis.

Postupak ispisa zavr§ava RjeSenjem o ispisu, kad roditelj podmiri sve obveze prema
Vrticu, kojeg je roditelj obvezan preuzeti.

Roditelj je duZan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i podnijeti potpisani
zahtjev za ispis od oba roditelja 15 dana prije namjeravanog prekida kori$tenja usluga.

Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja prijave za upis ponovno prolazi
upisni postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva.

Clanak 32.

Vrti¢ ée ispisati dijete roditelja- korisnika usluga ako:

e se u roku od najmanje 3 mjeseca od dana zaklju€ivanja Ugovora utvrde
razvojne teSkoce djeteta, a Ustanova ne moZe osigurati potrebne specifiéne
uvjete za dijete i/ili nema moguénosti smjeStaja djeteta u odgojno-obrazovne
skupine s odgovarajuéim posebnim programom

e se utvrdi da su prilikom upisa roditelji zatajili bolesti, zdravstvene i druge
poteskoée djeteta i nisu predali odredenu medicinsku dokumentaciju

e se po zavrSetku pedagoSke opservacije utvrdi nemoguénost osiguravanja
potrebnih specifi¢nih uvjeta za dijete u Ustanovi

e prilikom upisa djeteta u novu pedagosku godinu nije podmirio Vrti¢u sva
dugovanja

e ako uroku od 8 dana od dana nastanka promjene radnopravnog statusa ne
obavijesti Vrti¢ o istoj ¢injenici

e izostane neopravdano duze od 30 dana,
e ne¢ izvr$i obvezu plac¢anja usluga u roku od 30 dana od dana dospijeca,
¢ se ne pridrzava ugovornih obveza,
e ne postupi po preporuci Stru¢nog tima Vrti¢a prema vazeéim Protokolima
postupanja i mjerama sigurnosti Dje¢jeg vrti¢a Omis
e ne suraduje s Vrtiéem za dobrobit djeteta
Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj u suradnji sa Stru¢nim povjerenstvom.

Clanak 33.



Roditelj — korisnik usluga duZan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta u roku
od 2 dana.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj — korisnik usluga duZan je priloZiti lijeéni¢ku
potvrdu najkasnije do zadnjeg dana tekuceg mjeseca prema vaZeéim Protokolima postupanja i
mjerama sigurnosti Dje¢jeg vrtica Omis.

Izostanak djeteta iz Vrtiéa zbog blage, samoograni¢avajuce bolesti koja ne zahtijeva
pregled lije¢nika u trajanju do 3 dana kontinuirano, $to ukljuduje i dane vikenda, ispri¢ava sam
roditelj sukladno Pravilniku o izmjeni i dopuni Pravilnika o obrascima zdravstvene
dokumentacije djece predskolske dobi i evidencije u djedjem vrtiéu (NN 74/2025).

Clanak 34.

U slucaju da roditelj — korisnik usluga nije podnio potpisani zahtjev od oba roditelja
za ispis niti obavijestio odgojitelja o razlozima izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano
iz Vrti¢a protekom roka od 30 dana od zadnjeg dana koristenja usluga, a roditelj — korisnik
usluga duZan je platiti sve nastale tro§kove do tog roka.

Clanak 35.

Roditelj- korisnik usluga duZan je u slucaju ispisa djeteta podmiriti Vrtiéu sva
dugovanja jer u protivnom nece dobiti RjeSenje o ispisu te ¢e se nastaviti nov€ana
potrazivanja i za naredne mjesece.

Temeljem Odluke Upravnog vijeca Vrti¢a, Vrti¢ moZe jednostrano raskinuti ugovor
1 izvr§iti ispis djeteta, ukoliko roditelj- korisnik usluga uredno ne podmiruje troSkove boravka
djeteta u dje€jem vrtiéu odnosno jaslicama duZe od dva mjeseca uzastopno o ¢emu Vrtié
pismeno obavjestava roditelja- korisnika usluga.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.

Roditelj-korisnik usluga duZan je tijekom pedagoske godine prijaviti i dokazati
svaku promjenu vezanu za zdravstveno stanje djeteta, osobito ako se ta promjena odnosi na
promjenu prehrane.

Clanak 37.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o kriterijima ,
nadinu 1 uvjetima upisa djece u djedje vrtice i jaslice te pravima i obvezama roditeljima
KLASA: 011-01/23-01/03URBROJ: 2155/1-07-04-17-1 od 3. svibnja 2023. godine.

Clanak 38.



Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSit ¢e se na nacin i postupku po kojem je i
donesen.

Clanak 39.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8-og dana od dana objavljivanja na oglasnim
plo¢ama Vrti¢a i mreZnoj stranici Vrtiéa.

KILASA: 011-01/26-01/02
URBROJ: 2155-1-7/04-26-4

Omis§, 29. travnja 2026. godine

Predsjednica Upravnog vijeca:
%
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