Sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama / ,Narodne novine”, broj: 25/13. i 85/15.
/i €lanka 57. stavka 1. alineje 3. Statuta DJECJEG VRTICA OMIS, Upravno vije¢e DJECIEG VRTICA OMIS
/ nastavno VRTICA / na VI. sjednici odrzanoj dana 27. rujna 2018. godine, donosi

PRAVILNIK
O PRAVU PRISTUPA INFORMACIJAMA

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o pravu na pristup informacijama / nastavno: Pravilnik /, ureduju se uvjeti
pod kojima svaka domada ili strana fizicka i pravna osoba ostvaruje pravo na pristup informacijama
koje posjeduje, kojima osoba ostvaruje pravo na pristup informacijama koje posjeduje, kojima
raspolaZe i koje nadzire VRTIC, pravila postupka u kojem korisnik prava na informaciju ostvaruje svoje
pravo na pristup informacijama te iznimke od prava na pristup informacijama.

Informacijom se smatra napisani, nacrtani, slikovni, tiskani, snimljeni, magnetni, opticki,
elektronicki ili drugi zapis podataka u pojedinaénom predmetu koji ¢ini sadrzajnu cjelinu, a koji
posjeduje, kojim raspolaze ili koje nadzire VRTIC.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacdenje, bez obzira na to jesu li
koristeni u muskom ili Zzenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Cilj ovog Pravilnika je omoguditi i osigurati ostvarivanje Ustavom Republike Hrvatske
zajamcenog prava na pristup informacijama, kao i ponovnu uporabu informacija fizickim i pravnim
osobama putem otvorenosti i javnosti djelovanja VRTICA.

Clanak 4.

U skladu sa uvodno citiranim Zakonom izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:
»Korisnik prava na pristup informacija i ponovnu uporabu informacija“ / nastavno:
KORISNIK / je svaka domaca ili strana fizi¢ka i pravna osoba;

-, Tijela javne vlasti” su tijela drzavne uprave, druga drzavna tijela, jedinice lokalne i
podrucne / regionalne / samouprave, , pravne osobe i druga tijela koja imaju javne
ovlasti, pravne osobe ¢iji je osniva¢ Republika Hrvatska ili jedinica lokalne ili podruéne /
regionalne / samouprave, pravne osobe koje obavljaju javnu sluzbu, pravne osobe koje
se temeljem posebnog propisa financiraju pretezito ili u cijelosti iz drzavnog proracuna ili

iz prorac¢una jedinica lokale i podruéne / regionalne / samouprave odnosno iz javnih



sredstava / nameta, davanjaisl. / kao i i trgovacka drustva u kojima REpublika Hrvatska i
jedinice lokalne i podrucne / regionalne / samouprave imaju zasebno ili zajedno vecinsko
vlasnistvo;

»Informacija“ je svaki podatak koji posjeduje tijelo javne vlasti u obliku dokumenata,
zapisa, dosjea, registra,neovisno o nacinu na koji je prikazan / napisani, nacrtani, tiskani,
snimljeni, magnetni, opticki, elektronicki ili neki drugi zapis /, koji je tijelo izradilo samo ili
u suradnji s drugim tijelima ili dobilo od druge osobe, a nastao je u okviru djelokrugaili u
vezi s organizacijom i radom tijela javne ovlasti;

»Pravo na pristup informacija“ obuhvaéa pravo KORISNIKA na traZenje i dobivanje
informacije kao i obvezu tijela javne ovlasti da omogudi pristup zatrazenoj informaciji,
odnosno da objavljuje informacije neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo
objavljivanje proizlazi iz obveze odredene zakonom ili drugim propisom;

»ponovna uporaba“ znaci uporabu informacija tijela javne vlasti od strane fizickih ili
pravnih osoba, u komercijalnu ili nekomercijalnu svrhu razli¢itu od izvorne svrhe za koju
su informacije nastale, a koja se ostvaruje u okviru zakonom ili drugim propisom
odredenog djelokruga ili posla koji se uobicajeno smatra javnim poslom. Razmjena
informacija izmedu tijela javne vlasti radi obavljanja poslova iz njihova djelokruga ne
predstavlja ponovnu uporabu;

»Test razmjernosti i javnog interesa” je procjena razmjernosti izmedu razloga za
omogucavanje pristupa informaciji i razloga za ogranicenje te omogucavanje pristupa
informaciji ako prevladava javni interes;

»Vlasnik informacije” je tijelo javne vlasti u okviru cCijeg djelokruga je nastala informacija
klasificirana stupnjem tajnosti odnosno tijelo druge drzave ili medunarodna organizacija
u okviru Cijeg djelokruga je nastala medunarodna informacija;,

,»Strojno Citljiv oblik” je oblik datoteke strukturiran tako da ga programska aplikacija moze
lako identificirati, prepoznati i iz njega izdvojiti odredene podatke, ukljucujudi
pojedinacne podatke i njihovu unutarnju strukturu;

,0dgovorna osoba“ u smislu ovog Zakona je osoba u tijelu javne vlasti Ciji je Cinjenje ili
necinjenje dovelo do povrede Zakona.

NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 5.

VRTIC omogucava pristup informacijama na sljedeée nacine:

putem internetske stranice odnosno oglasne ploce,

neposrednim pruzanjem informacije KORISNIKU koji je podnio zahtjev za pristup
informaciji,

davanjem informacije pisanim putem,

uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,
dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju, na drugi nacin
prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji,

na drugi odgovarajuci nacin.



Clanak 6.

Odlukom ravnatelja Vrti¢a ustrojava se Katalog informacija koje VRTIC posjeduje, kojima
raspolaze ili koje nadzire. Katalog sadrzi sistematizirani pregled informacija s opisom sadrzaja,
namjenom, nac¢inom davanja i vr.emenom ostvarivanja prava na pristup.

Katalog informacija se obvezno objavljuje na internetskoj stranici Vrti¢a

Clanak 7.

Radi ostvarivanja prava na pristup informaciji, ravnatelj Vrtica je obvezan Odlukom imenovati
sluzbenika za informiranje.

Sluzbenik za informiranje moze biti iskljucivo radnik Vrtica.

Vrti¢ je duzan objaviti sluzbene podatke o sluzbeniku za informiranje i o nacinu njegovog rada
na internetskoj stranici Vrtica.

Clanak 8.

Sluzbenik za informiranje ima sljedeée duznosti:

- obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, sukladno unutarnjem ustroju Vrtiéa
kao i rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovne uporabe
informacija,

- unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, cuvanja i objavljivanja informacija koje su
sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad Vrtica,

- osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava
utvrdenih Zakonom o pravu na pristup informacijama,

- sluzbenik za informiranje poduzima sve radnje i mjere potrebne radi urednog vodenja
kataloga informacija, a za $to je neposredno odgovoran ravnatelj Vrtica,

- izraduje izvjeSée o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama,

- vodi poseban sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava
na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija u skladu s odredbama prije
citiranog Zakona,

- obavljaidruge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama

Clanak 9.

Sluzbenik za informiranje je duzan u obavljanju poslova iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika suradivati
s ravnateljem, te ostalim radnicima Vrtiéa s ciljem ostvarivanja prava na pristup informacijama.
Ravnatelj i drugi radnici Vrti¢a duzni su suradivati i pomoci sluzbeniku za informiranje u obavljanju
poslova iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika.

SluZzbenik za informiranje obavlja poslove iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika pod nadzorom
ravnatelja Vrtica.



Clanak 10.

Sluzbenik za informiranje za svoj rad isklju¢ivo odgovara ravnatelju.

Sluzbenik za informiranje koji u dobroj vjeri, a radi to¢nog i potpunog obavjeséivanja javnosti,
izvan granica svojih ovlasti omoguci pristup odredenoj informaciji, ne moZe biti pozvan na
odgovornost ako pristup takvoj informaciji ne podlijeze ograni¢enjima iz ¢lanka __ ovog Pravilnika.

Clanak 11.

O zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama
sluzbenik za informiranje vodi poseban sluzbeni upisnik sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama i njegovim podzakonskim aktima

Clanak 12.

Pravo na pristup informacijama se ostvaruje podnoSenjem pisanog ili usmenog zahtjeva
sluzbeniku za informacije.

Pisani zahtjev mozZe se podnijeti osobno, postom, faksom ili elektronickom poStom.

Pisani zahtjev se podnosi na obrascu zahtjeva za pristup informacijama.

Ako je zahtjev podnesen usmeno o tome ce se sastaviti zapisnik, a ako je podnesen putem
telefona sastavit e se sluzbena zabiljeska.

Ako je zaprimljenom usmenom zahtjevu za pristup informaciji sluzbenik za informiranje
odmah udovoljio, evidentiranje u sluzbenom upisniku obavit ¢e se naknadno, u najkracem mogucem
roku.

Clanak 13.

Pisani zahtjev sadrZi: naziv i sjedite VRTICA kojem se zahtjev podnosi, podatke koji su vazni
za prepoznavanje trazene informacije, ime i prezime i adresu fizicke osobe podnositelja zahtjeva,
tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i njezino sjediste.

U zahtjevu nije obvezno navoditi razloge zbog kojeg se podnosi zahtjev, ali se moze predlozZiti
nacin na koji ¢e se informacija uciniti dostupnom.

Clanak 14.

Svaki radnik Vrti¢a ili ¢lan Upravnog vijeca Vrtic¢a koji je zaprimio zahtjev za pristup
informacijama duzan je bez odgode proslijediti zahtjev sluzbeniku za informiranje radi daljnjeg
postupanja ili uputiti podnositelju zahtjeva da se obrati sluzbeniku za informiranje.

Clanak 15.

Sluzbenik za informiranje je duzan u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva omoguciti
podnositelju zahtjeva pristup informacijama.
Ako podneseni zahtjev nije potpun ili razumljiv, sluZzbenik za informiranje ¢e pozvati



podnositelja zahtjeva da isti dopuni ili ispravi u roku od 3 dana uz napomenu da ¢e u protivhome
zahtjev biti odbacen kao nerazumljiv ili nepotpun.

Ako Vrti¢ ne posjeduje, ne raspolaZe ili ne nadzire informaciju, a ima saznanja o nadleznom
tijelu, bez odgode, a najkasnije u roku 8 dana od zaprimanja zahtjeva obvezno je ustupiti zahtjev
tijelu javne vlasti koji posjeduje, raspolaze ili nadzire informaciju, o cemu ¢e obavijestiti podnositelja.

Clanak 16.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu s produziti do 30 dana:

- ako se informacija mora traziti izvan sjedista Vrtiéa,

- ako se jednim zahtjevom trazi vedi broj razlicitih informacija,

- ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije.

O produZenju rokova vrtic¢ ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana, obavijestiti
podnositelja zahtjeva.

Clanak 17.

Vrti¢ ne donosi rjeSenje o zahtjevu:

- kad Vrti¢ omogucduje pristup informaciji,

- ako je pristup istoj informaciji ve¢ omoguéen istom podnositelju zahtjeva u roku od 60
dana,

- ako je informacija objavljena,

- ako je dostupnost informacijama iz sudskih, upravnih i drugih na zakonu utemeljenih
postupaka propisom utvrdena, kao i kad je informacija dostupna primjenom drugog
propisa

O postojanju razloga iz stavka 1. ovog clanka sluzbenik za informiranje je obvezan bez odgode

o tome obavijestiti podnositelja zahtjeva.

Clanak 18.

Vrti¢ ¢e RjeSenjem odbiti zahtjev:

- ako postoje izuzeci od prava na pristup informacijama iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika,

- ako Vrti¢ ne posjeduje, ne raspolaze, ne nadzire, te nema saznanja gdje se informacija
nalazi,

- ako se utvrdi da nema osnove za dopunu ili ispravak dane informacije,

- ako se traZi informacija koja se ne smatra informacijom sukladno Zakonu o pravu na
pristup informacijama.

Clanak 19.

Ukoliko KORISNIK smatra da informacija pruZzena na temelju zahtjeva nije to¢na ili potpuna
, moZe zahtijevati njen ispravak, odnosno dopunu u roku od 15 dana od dana dobivanja informacije.

Sluzbenik za informiranje je obvezan odluditi o zahtjevu za ispravak odnosno dopunu
informacije u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva.






